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Arrangementstitel:
________________________________________________
Brug denne skabelon til at danne jer et overblik over jeres planlægning og organisering af jeres aktivitet. Rubrikkerne er vejledende, så I behøver ikke at udfylde dem alle, hvis I ikke finder det nødvendigt.

God fornøjelse!

Hvem er vi?
· Hovedansvarlig(e)
· Medarrangører og medhjælpere

Hvilken aktivitet skal vi arrangere, og hvad vil vi opnå med det?
· Mere sammenhold? Aktivere børnene? Mere tryghed? En renere afdeling?


Hvem skal inviteres / informeres?
· Er alle velkomne, eller er arrangementet henvendt en bestemt målgruppe?
· Skal bestyrelsen, naboer eller politiet (nogle arrangementer kræver tilladelse) informeres?

Hvordan gør vi det?
Vi fastsætter en dato __________, et tidspunkt __________________ og sted ____________________.
Vi laver et opslag eller en invitation, som hænges op (hvor) ___________________________________, 

og/eller sendes ud til beboerne senest ____________. Vi skal have svar senest____________________.
Vi skal også __________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________.
Hvad skal vi bruge?
- Lokaler? Materialer? Hvad koster det?

Hvordan får vi råd?
	Udgiftspost


	 Materialer
	Lokale
	Forplejning
	Transport
	Andet
	I alt (DKK)

	Udgift

(DKK)
	
	
	
	
	
	


Vi skal bruge ca. __________ DKK. Vi kan få __________ DKK i aktivitetsmidler fra afdelingsbestyrelsen 

/aktivitetsudvalget. Kontobalancen er derfor (+/-) __________ DKK. Vi forventer at der kommer mindst

 __________ gæster. Deltagende skal derfor betale (kontobalance / antal gæster) __________ DKK.
Hvem gør hvad?
1) ____________________ er kontaktperson/kasserer, og er ansvarlig for økonomien.

2) ____________________ holder styr på indkøb og tilberedning af forplejning.

3) ____________________ Står for indkøb/leje/lån og håndtering af materialer.

3) ____________________ laver invitationen og arrangerer omdeling/opsætning.
4) ____________________ står i spidsen for booking af lokale og/eller opstilling samt nedtagning af 

telt/pavillon, men skal have hjælp af ____________________ og ____________________. 
5) ____________________ står i spidsen for oprydningen, men alle hjælper til.

6) ____________________ og ____________________ hjælper til ad hoc.
7) Vi kan måske få ____________________, ____________________, ____________________ og 
____________________ til at hjælpe til.
6) Andet: ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________.
Bemærkninger
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